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. WARUNKI OGOLNE

Zakres pomocy

Pomoc jest przyznawana na operacje w zakresie rozwoju przedsiebiorczosci na obszarze wiejskim
objetym strategig rozwoju lokalnego kierowanego przez spofeczno$é ! przez rozwdj dziatalnosci
gospodarczej.

Kto moze ubiegac¢ sie o pomoc?

O przyznanie pomocy na operacje w zakresie rozwijania dziatalnosci gospodarczej moze ubiegac sie:
1) osoba fizyczna, jezeli:

a) jest obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej,

b) jest petnoletnia,

c) posiada miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej, oznaczone adresem wpisanym do
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, na obszarze wiejskim objetym
LSR, a w przypadku braku takiego wpisu w zakresie (statego) miejsca wykonywania
dziatalnos$ci gospodarczej — warunkiem przyznania pomocy bedzie zamieszkanie osoby
fizycznej wykonujacej dziatalnos¢ gospodarczg na obszarze LSR,

2) osoba prawna, z wytgczeniem wojewddztwa, jezeli siedziba tej osoby lub jej oddziatu znajduje sie

na

obszarze wiejskim objetym LSR albo,

3) jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktérej ustawa przyznaje zdolnos$¢
prawng, jezeli siedziba tej jednostki lub jej oddziatu znajduje sie na obszarze wiejskim objetym

LSR.

Uwaga: Gdy operacja bedzie realizowana w ramach wykonywania dziatalnosci gospodarczej w formie
spotki cywilnej w/w warunki powinny by¢ spetnione przez wszystkich wspdlnikéw tej spotki.

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy wykonuje dziatalnos¢

gospodarcza, pomoc jest przyznawana, jezeli podmiot ten prowadzi:

1)

2)

mikroprzedsiebiorstwo - przedsiebiorca, ktéry w co najmniej jednym roku z dwdch ostatnich
lat obrotowych spetniat fgcznie nastepujace warunki: zatrudniat sredniorocznie mniej niz 10
pracownikéw oraz osiggnat roczny obrdét netto ze sprzedazy towardéw, wyrobdw i ustug oraz
z operacji finansowych nieprzekraczajgcy rownowartosci w ztotych 2 milionéw euro, lub
sumy aktywoéw jego bilansu sporzadzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyty
rownowartosci w ztotych 2 milionéw euro;

mate przedsiebiorstwo - przedsiebiorca, ktory w co najmniej jednym roku z dwdch ostatnich
lat obrotowych spetniat facznie nastepujace warunki: zatrudniat sredniorocznie mniej niz 50
pracownikéw oraz osiggnat roczny obrdt netto ze sprzedazy towardw, wyrobow i ustug oraz
z operacji finansowych nieprzekraczajgcy réwnowartosci w ztotych 10 milionéw euro, lub
sumy aktywoéw jego bilansu sporzadzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyty
rownowartosci w ztotych 10 milionéw euro.

1 Gminy objete strategig rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$é: gmina Baboszewo, gmina
miejsko-wiejska Czerwinsk nad Wistg, gmina Dzierzaznia, gmina Joniec, gmina Naruszewo, gmina miejsko-
wiejska Nowe Miasto, Gmina Ptonsk, gmina Miasto Racigz, gmina Racigz, gmina miejsko-wiejska Sochocin,
gmina Zatuski.



Uwaga: Pomoc jest przyznawana podmiotowi, ktéremu zostat nadany numer identyfikacyjny
producenta. W celu uzyskania numeru identyfikacyjnego w ewidencji producentéw, nalezy ztozyé
whniosek o wpis do ewidencji producentéw. Whniosek sktada sie do kierownika biura powiatowego
Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa. Formularz wniosku o wpis do ewidencji
producentéw wraz instrukcjg wypetnienia wniosku mozna pobraé na stronie ARIMR
http://www.arimr.gov.pl/dla-beneficienta/wszystkie-wnioski/ewidencja-producentow.html
Whiosek o wpis do ewidencji producentéw w celu nadania numeru identyfikacyjnego, nalezy ztozy¢
(osobiscie lub za posrednictwem poczty) w Biurze Powiatowym ARIMR witasciwym dla miejsca
zamieszkania wnioskodawcy.

ARiIMR obstuguje wnioski bez zbednej zwtoki (zwykle od 1 do kilku dni). W przypadku, kiedy
wymagane jest prowadzenie postepowania wyjasniajgcego, zatatwienie sprawy nie powinno zajgc
wiecej niz 1 miesigc a w przypadkach szczegdlnie trudnych 2 miesigce.

Warunki uzyskania pomocy

1) Pomoc na operacje w zakresie rozwijania dziatalnosci gospodarczej jest przyznawana jezeli:

e podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy w okresie 3 lat poprzedzajgcych dzien ztozenia
whiosku o przyznanie pomocy wykonywat tacznie co najmniej przez 365 dni dziatalnosé
gospodarczy, do ktdrej stosuje sie przepisy ustawy z dnia 6 marca 2018 roku - Prawo
przedsiebiorcéw oraz nadal wykonuje te dziatalnos¢,

e operacja zaktada utworzenie co najmniej jednego miejsca pracy w przeliczeniu na petne etaty
Srednioroczne na podstawie umowy o prace oraz utrzyma je przez co najmniej 3 lata od
wyptaty ptatnosci koricowej?;

2) podmiotowi ubiegajgcemu sie o jej przyznanie nie zostata dotychczas przyznana pomoc na
operacje w zakresie podejmowania dziatalnosci gospodarczej albo uptyneto co najmniej 2 lata od
dnia przyznania temu podmiotowi pomocy;

3) podmiotowi ubiegajgcemu sie o jej przyznanie nie zostata dotychczas przyznana pomoc na
operacje w zakresie tworzenia lub rozwoju inkubatoréw przetwérstwa lokalnego produktéw
rolnych lub w ramach poddziatania, wsparcie inwestycji w przetwarzanie produktéw rolnych,
obrét nimi lub ich rozwdj - w przypadku ubiegania sie o przyznanie tej pomocy przez podmiot,
ktéry wykonuje dziatalno$¢ gospodarczg sklasyfikowang w przepisach rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) jako
produkcja artykutéw spozywczych lub produkcja napojéw;

4) koszty kwalifikowalne operacji nie sg wspétfinansowane z innych srodkéw publicznych;

5) operacja bedzie realizowana nie wiecej niz w 2 etapach, a wykonanie zakresu rzeczowego
zgodnie z zestawieniem rzeczowo — finansowym operacji, w tym poniesienie przez beneficjenta
kosztéow kwalifikowalnych operacji oraz ztozenie wniosku o ptatnos¢ koncowa wyptacong po
zrealizowaniu catej operacji, nastgpi w terminie 2 lat od dnia zawarcia umowy, lecz nie pdzniej niz
do dnia 30 czerwca 2024 r.;

6) operacja, ktéra obejmuje koszty inwestycyjne, zaktada realizacje inwestycji na obszarze wiejskim
objetym LSR, chyba Zze operacja dotycz inwestycji polegajgcej na budowie albo przebudowie
liniowego obiektu budowlanego, ktérego odcinek bedzie zlokalizowany poza tym obszarem;

7) inwestycje trwale zwigzane z nieruchomoscia w ramach operacji bedg realizowane na
nieruchomosci bedacej wiasnoscia lub wspdtwiasnoscia podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie

2 Przepisu nie stosuje sie w przypadku, gdy suma kwot pomocy przyznanej jednemu podmiotowi na dotychczas
realizowane operacje oraz kwoty pomocy, o ktdrej przyznanie podmiot ten ubiega sie za realizacje danej
operacji, nie przekracza 25 tys. ztotych.


http://www.arimr.gov.pl/dla-beneficjenta/wszystkie-wnioski/ewidencja-producentow.html

pomocy lub podmiot ten posiada prawo do dysponowania nieruchomoscig na cele okreslone we
whniosku o przyznanie pomocy co najmniej przez okres realizacji operacji oraz przez okres
podlegania zobowigzania do zapewnienia trwatosci projektu — 3 lat od wyptaty ptatnosci
koncowej;

8) operacja jest uzasadniona ekonomicznie i bedzie realizowana zgodnie z biznesplanem;

9) minimalna catkowita wartos$¢ operacji wynosi nie mniej niz 50 tys. ztotych;

10) podmiot ten wykaze, ze:
a) posiada doswiadczenie w zakresie projektdw o charakterze podobnym do operacji, ktérg

zamierza realizowad, lub

b) posiada zasoby odpowiednie do przedmiotu operacji, ktérg zamierza realizowaé, lub
c) posiada kwalifikacje odpowiednie do przedmiotu operacji, ktérg zamierza realizowaé,
d) wykonuje dziatalno$¢ odpowiednig do przedmiotu operacji, ktorg zamierza realizowac,

11) realizacja operacji nie jest mozliwa bez udziatu srodkéw publicznych;

12) zostata wydana ostateczna decyzja o Srodowiskowych uwarunkowaniach, jezeli jej wydanie jest
wymagane przepisami odrebnymi.

Kody PKD wykluczone z mozliwosci ubiegania sie o przyznanie pomocy

Pomoc nie przystuguje, jezeli dziatalno$¢ gospodarcza bedaca przedmiotem tej operacji jest
sklasyfikowana w przepisach rozporzadzenia Rady Ministrdw z dnia 24 grudnia 2007 r. w
sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) jako:

1) dziatalnos¢ ustugowa wspomagajaca rolnictwo i nastepujgca po zbiorach;

2) gbérnictwo i wydobywanie;

3) dziatalnos$¢ ustugowa wspomagajgca gérnictwo i wydobywanie;

4) przetwarzanie i konserwowanie ryb, skorupiakéw i mieczakow;

5) wytwarzanie i przetwarzanie koksu i produktéw rafinacji ropy naftowej;

6) produkcja chemikaliéw oraz wyrobéw chemicznych;

7) produkcja podstawowych substancji farmaceutycznych oraz lekéw i pozostatych wyrobow
farmaceutycznych;

8) produkcja metali;

9) produkcja pojazdéw samochodowych, przyczep i naczep oraz motocykli;

10) transport lotniczy i kolejowy;

11) gospodarka magazynowa.

Forma i wysokos¢ dofinansowania

Pomoc na operacje przyznawana jest w formie refundacji* do 70% kosztéw kwalifikowalnych ale nie
wiecej niz 150.000 zt.

II.  WNIOSEK O PRZYZNANIE POMOCY

3 W ramach refundacji — $rodki finansowe otrzymuje sie przelewem na konto bankowe w formie zwrotu
Srodkow, ktdre zostaty wezesniej poniesione, czyli zaptacone (np. ze Srodkdéw wtasnych)



Zaleca sie, aby wniosek zostat wypetniony elektronicznie i wydrukowany oraz zapisany na

informatycznym nosniku danych, np. na ptycie CD wraz ze skanowanymi zatgcznikami, w tym réwniez
oferty i kosztorysy. Informacja o miejscu udostepnienia formularza wniosku, sposobie, miejscu
i terminie ztozenia znajduje sie w ogtoszeniu o naborze wnioskdéw o udzielenie wsparcia, podawanym
do publicznej wiadomosci przez LGD.

Informacje techniczne

1) Whniosek w czesci A wypetniany jest przez LGD, ktora dokonuje wyboru operacji do
finansowania.

2) W sytuacji, gdy dane pole we wniosku nie dotyczy podmiotu ubiegajgcego sie o przyznanie
pomocy - nalezy wstawic kreske, a w przypadku danych liczbowych nalezy wstawié wartos¢
,0,00”, chyba, ze w instrukcji podano inacze;j.

3) W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie miesci sie w przewidzianych do tego
tabelach i rubrykach, dane te nalezy zamiesci¢ na dodatkowych kartkach (np. kopie stron
whniosku i zatgcznikow sktadanych na udostepnionych przez UM formularzach) ze
wskazaniem, ktérej czesci dokumentu dotyczg oraz z adnotacjg na wniosku, ze dana rubryka
lub tabela zostata dotgczona. Dodatkowe strony nalezy podpisa¢ oraz opatrzy¢ datg i
dotgczy¢ do wniosku przy pomocy zszywacza.

4) Przed ztozeniem wniosku nalezy upewnic sie, czy:

v' wniosek oraz zafgczniki sporzadzane sg na aktualnym formularzu udostepnionym
przez UM, zostaly podpisane w wyznaczonych do tego miejscach przez podmiot
albo petnomocnika podmiotu,

wypetnione zostaty wszystkie wymagane pola wniosku,

zatgczone zostaty wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z sekcjg B.IV.
INFORMACIA O ZAtACZNIKACH).

Ztozenie wniosku

1) Whniosek wraz z wymaganymi zatgcznikami sktada sie w wersji papierowej (2 egzemplarze -

2)

3)

podpisane przez podmiot ubiegajgcy sie o przyznanie pomocy lub petnomocnika). Dla
sprawniejszej weryfikacji zaleca sie ztozenie wniosku wraz z zatgcznikami takie w wersji
elektronicznej (zapisany na informatycznym nosniku danych, np. na ptycie CD). W przypadku
dotaczenia, np. ptyty CD, informacje w tym zakresie nalezy podac¢ w sekcji B.IV. INFORMACJA
O ZALACZNIKACH. Wersja papierowa i elektroniczna wniosku muszg by¢ tozsame. Zaleca sie aby
ptyta byfa trwale opisana wg wzoru: Nazwa Whnioskodawcy, Tytut projektu, Numer naboru.
Whiosek powinien by¢ wydrukowany, podpisany we wskazanych miejscach, trwale spiety
i umieszczony w skoroszycie.

Whioskodawca sktada wniosek o przyznanie pomocy osobiscie albo przez petnomocnika albo
przez osobe upowazniong do LGD. W przypadku sktadania wnioskéw o przyznanie pomocy do
LGD w formie innej niz dokumentu elektronicznego na elektroniczng skrzynke podawczg ZW,
whioski sg sktadane bezposrednio, co oznacza: osobiscie albo przez petnomocnika albo przez
osobe upowazniona.

Podmiot sktada wniosek w miejscu i w terminie wskazanym w Ogtoszeniu o naborze.



4) Ztozenie wniosku w LGD potwierdza sie na jego kopii pieczecig LGD, datg ztozenia oraz podpisem
osoby przyjmujgcej wniosek, chyba ze wniosek jest sktadany w formie dokumentu
elektronicznego na elektroniczng skrzynke podawczg ZW lub z powodu innych przyczyn
zwigzanych z ochrong zdrowia lub zycia cztowieka nie jest mozliwe potwierdzenie ztozenia ww.
whniosku na jego kopii.

5) Podmiot zobowigzany jest informowaé w formie pisemnej LGD i UM o wszelkich zmianach
w zakresie danych objetych wnioskiem oraz dotgczonych do niego dokumentach, niezwtocznie
po ich zaistnieniu, przy czym UM informuje dopiero po dokonaniu weryfikacji przez LGD
i przekazaniu wnioskow do UM.

Rozpatrzenie wniosku

1)

2)

Whiosek rozpatrywany jest w terminie 4 miesiecy od dnia przekazania tego wniosku przez
LGD do UM.

W razie stwierdzenia, ze wniosek zawiera braki lub oczywiste omyitki, UM pod rygorem
pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia wzywa podmiot do usuniecia tych brakéw lub
poprawienia oczywistych omytek w terminie 14 dni, od dnia doreczenia podmiotowi
wezwania.

W przypadku usuniecia brakéw/ztozenia wyjasnien nadanych przesytkg rejestrowang
w polskiej placéwce pocztowe] operatora wyznaczonego w rozumieniu przepisOw prawa
pocztowego, o terminowosci ich ztozenia decyduje data stempla pocztowego, a w przypadku
ich dostarczenia w innej formie, o terminowosci ztozenia decyduje data wptywu do UM.

W przypadku usuniecia brakéw, ztozenia wyjasnien poprzez ztozenie dokumentéw w polskim
urzedzie konsularnym, termin bedzie uznany za zachowany, o ile dokumenty zostang ztozone
w polskim urzedzie konsularnym przed uptywem wyznaczonego terminu.

Wezwanie podmiotu do wykonania okreslonych czynnosci w toku postepowania w sprawie
0 przyznanie pomocy lub wezwanie LGD do uzupetnienia brakéw lub ztozenia wyjasnien
wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku do czasu wykonania przez podmiot lub LGD
tych czynnosci.

W terminie 4 miesiecy od dnia przekazania wniosku do UM przez LGD, UM:

v' wzywa podmiot do zawarcia umowy o przyznaniu pomocy (zwanej dalej umowg) —
w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku;

v"informuje podmiot o odmowie przyznania pomocy — w przypadku, gdy nie sg spetnione
warunki przyznania pomocy;

v' W przypadku wnioskéw wybranych przez LGD do finansowania, ktére nie mieszczg sie
w limicie, bieg 4 miesiecznego terminu na rozpatrzenie wniosku rozpoczyna sie od dnia,
w ktérym zostanie stwierdzone, ze w ramach limitu dostepnych srodkéw, wskazanego
w Ogtoszeniu o naborze jest mozliwe przyznanie pomocy objetej wnioskiem, o czym UM
informuje podmiot w formie pisemnej. Jesli po uptywie 6 miesiecy od dnia przekazania
przez LGD wnioskéw do UM okaze sie, ze nie jest mozliwe udzielenie wsparcia w ramach
limitu srodkéw, wskazanego w Ogtoszeniu o naborze, UM informuje podmiot o braku
dostepnych srodkow i pozostawia wniosek bez rozpatrzenia.



7) Podmiot nie jest zobowigzany do skfadania wraz z wnioskiem zatgcznikéw, ktére sg juz
w posiadaniu danego UM, gdyz stanowity zafaczniki do innego ztozonego wniosku
dotyczacego dziatan PROW na lata 2014-2020, oraz nie mingt jeszcze okres waznosci
zatgcznikéw i nie ulegty zmianie dane w nich zawarte. W takim przypadku w ramach sekcji
B.IV wniosku przy zatacznikach, ktére sg juz w posiadaniu danego UM, nalezy zaznaczy¢ TAK,
natomiast do wniosku nalezy dotgczy¢ oswiadczenie, w ktédrym podmiot wymienia te
zatgczniki oraz wskazuje wniosek lub wnioski, przy ktdérych sie znajduja, z podaniem
informacji niezbednych do zlokalizowania tych dokumentéw przez pracownika UM (w tym
znak sprawy).

8) Podmiot, w dowolnym momencie po ztozeniu wniosku moze zwrdcic¢ sie z pisemng prosbg
o wycofanie wniosku w catosci lub w czesci. Jezeli podmiot zostat poinformowany
o niezgodnosciach w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia kontroli na miejscu,
w wyniku ktérej nastepnie wykryto niezgodnosci, wycofanie nie jest dozwolone w
odniesieniu do czesci wniosku, ktérych te niezgodnosci dotyczg. Wycofanie wniosku w catosci
sprawia, ze powstaje sytuacja jakby podmiot wniosku nie ztozyt. Natomiast wycofanie
whiosku w czesci lub innej deklaracji (zatgcznika) sprawia, ze podmiot znajduje sie w sytuacji
sprzed ztozenia odnosnych dokumentdw lub ich czesci.

Whpisanie operacji w cele Lokalnej Strategii Rozwoju

Operacja wpisuje sie w cele LSR - nalezy wpisa¢ Cel ogdlny LSR, Cel(e) szczegétowy(e) LSR oraz
Przedsiewziecia z LSR, w ktére wpisuje sie operacja. Elementy te zostaty ujete w LSR, w tym zostaty
upublicznione na stronie internetowej LGD facznie z Ogtoszeniem o naborze.

Uwaga: Cel podstawowy, w ktéry musi wpisywac sie projekt:
v' Cel ogdélny 1: Rozwdj gospodarczy obszaru LGD-Przyjazne Mazowsze w oparciu
0 przedsiebiorczos¢
v' Cel szczegétowy 1.1: Tworzenie i rozwdj przedsiebiorczosci (w tym podniesienie poziomu
wiedzy i kompetencji)
v’ Przedsiewziecie: Firma z pomystem

Uzasadnienie zgodnosci z celami LSR i kryteriami wyboru operacji przez LGD

Nalezy w szczegdlnosci:
v uzasadnié (krétki i zwiezty opis) zgodno$é operacji z celami LSR,
v" wskazaé powigzanie pomiedzy celami oraz przedsiewzieciami a potrzeba realizacji operaciji,
v wskazaé zgodno$¢ operacji z okre$lonymi przez LGD kryteriami wyboru operaciji.

Uwaga: Zmiana kryterium dotyczacego tworzonych miejsc pracy — LGD — Przyjazne Mazowsze nie
premiuje dodatkowych miejsc pracy. Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju
Wsi z dnia 2 wrzes$nia 2020 r. zmieniajgcym rozporzadzenie w sprawie szczegdtowych warunkéw i
trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania "Wsparcie na wdrazanie operacji w
ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos$¢" objetego Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, wnioskodawca zobowigzany jest utworzy¢ co najmniej jedno
miejsce pracy w przeliczeniu na petne etaty sSrednioroczne, gdy jest to uzasadnione zakresem



realizacji operacji, i zatrudnienie osoby, dla ktérej zostanie utworzone to miejsce pracy, na podstawie
umowy o prace. W zwigzku z powyzszym LGD-Przyjazne Mazowsze przyznaje punkty jedynie za
utworzenie obowigzkowego miejsca pracy (zatrudnienie na podstawie umowy). Nie beda
przyznawane punkty za dodatkowe miejsca pracy.

Projekt kryteriéw wyboru operacji, do ktérych nalezy sie odniesc:

1) utworzenie nowych miejsc pracy - utworzenie, co najmniej jednego miejsca pracy
w przeliczeniu na petne etaty Srednioroczne - zatrudnienie na podstawie umowy o prace;

2) efektywnos¢ projektdw - za dodatkowy wkiad wiasny rozumiany jest wktad finansowy
beneficjenta powyzej okreslonego w dokumentach programowych minimum;

3) Innowacyjnos¢ w sferze gospodarcze] - przez innowacyjnos¢ rozumie sie wdrozenie nowego
na danym obszarze lub znaczgco udoskonalonego produktu, ustugi, procesu, organizacji lub
nowego sposobu wykorzystania lub zmobilizowania istniejgcych lokalnych zasobdéw
przyrodniczych, historycznych, kulturowych czy tez nowe sposoby zaangazowania lokalnej
spotecznosci;

4) nowos¢ rezultatu projektu - w ramach kryterium badana jest nowos$¢ produktu w skali
powiatu, w skali gminy oraz w skali miejscowosci;

5) komplementarnos¢ projektu - oznacza powigzanie projektu z innymi projektami
realizowanymi lub zrealizowanymi przez wnioskodawce lub inne podmioty w ramach LSR
(wykaz zrealizowanych projektéw znajduje sie na stronie www.lgdpm.pl w publikacji Na
obszarze LGD-PM zaszta zmiana oraz ,Wykaz zrealizowanych projektéw w ramach
przedsiewziecia firma z pomystem w zakresie rozwijania dziatalnosci gospodarczej oraz
podejmowania dziatalnos$ci gospodarczej w latach 2016-2022);

6) uzasadnienie kosztéw - zasadnos$¢, celowos¢ i racjonalno$¢ poniesionych wydatkéw,
(umotywowanie wydatku) oraz udokumentowanie racjonalnosci (np. poréwnanie ofert
i dotaczenie ich do wniosku np. w formie badania rynku);

7) dtugosé zycia firmy - wskaznik liczony w petnych latach od daty rejestracji firmy do daty
zakonczenia naboru;

8) korzystanie przez wnioskodawce z pomocy pracownikdw LGD na etapie pisania projektu tj.
doradztwa oraz udziat w szkoleniu przed danym naborem;

9) promocja obszaru LGD-PM - zamieszczenie w miejscu realizacji operacji oraz na swojej
stronie internetowej (jesli posiada) informacji o zrealizowanym projekcie wraz z podaniem
zrédta finansowania oraz logo LGD;

10) grupy defaworyzowane - utworzenie jednego petnego etatu sredniorocznie dla osoby z grupy

defawowyzowanej, wymaga udowodnienia zatrudnienia np. poprzez uzyskanie
zaswiadczenia z urzedu pracy lub ztozenie stosownego oswiadczenia;
11) podniesienie kompetencji osdb realizujgcych operacje - uwzglednienie w kosztach

kwalifikowalnych kosztéow szkolen oraz innych form podnoszenia kompetencji zwigzanych
z zakresem operacji;

12) uwzglednienie innych celéw LSR - wpisanie sie w inne cele szczegétowe LSR niz cel
podstawowy (informacje o celach mozna znalez¢ w Lokalnej Strategii Rozwoju na stronach 38
-40—- zaktadka Do Pobrania);

13) Kwota przyznania pomocy nizsza od maksymalnej okreslonej LSR — ubieganie sie o kwote
wsparcia nizszg niz zapisang w LSR;

14) Kompletno$¢ wniosku - ztozenie kompletu wymaganych dokumentéow zwigzanych
z przygotowaniem wniosku o przyznanie pomocy i biznesplanu oraz przygotowanie w/w
dokumentdw w sposdb przejrzysty.



Najwazniejsze jest wskazanie w jakim stopniu realizacja operacji przyczyni sie do realizacji
celéw okreslonych w LSR.

Opis zawarty w tym polu, bedzie wykorzystany przez LGD podczas oceny operacji pod katem
zgodnosci z LSR oraz kryteriami wyboru.

Tytut operacji

We whniosku w polu , Tytut operacji” - nalezy wpisac tytut, pod ktérym bedzie realizowana operacja.
Tytut operacji powinien by¢ zwiezty oraz odzwierciedlaé rodzaj i zakres planowanego przedsiewziecia.
Tytut bedzie podawany w jednakowym brzmieniu we wszystkich dokumentach, w ktérych jest do
niego odwotanie (w tym w umowie).

Opis operacji

We whniosku w polu ,,Opis operacji” - nalezy opisaé planowang do realizacji operacje w taki sposéb,
aby byta mozliwa weryfikacja planowanych do osiggniecia celéw w odniesieniu do zaktadanych
rezultatow (efektow). Opis operacji powinien by¢ zwiezty. Nalezy uzasadni¢ mozliwos$¢ osiggniecia
celu poprzez zaktadany zakres i czas realizacji operacji w kontekscie przyjetych naktadéw. Planujac
realizacje operacji nalezy mie¢ na uwadze, ze operacja powinna stanowi¢ zamknietg catos¢, a nie
czesc¢ wiekszej inwestycji, sztucznie wyodrebniong w celu uzyskania wyzszej kwoty pomocy.

Cel operacji

We wniosku w polu ,,Cel(e) operacji” - nalezy szczegétowo okresli¢ cel, jaki stawia sobie podmiot
przystepujac do realizacji operacji, z ktérego wynikaé bedzie wptyw na osiggniecie celdw okreslonych
w PROW na lata 2014-2020 (jakie efekty podmiot zamierza osiagna¢ poprzez realizacje planowanej
operacji).

Wazne:
1) nie nalezy przepisywac celdw okreslonych w PROW na lata 2014-2020 i LSR.
2) w celach nie nalezy wymienia¢ zakresu rzeczowego.
3) cel operacji musi by¢:
v" konkretny, jasno okreslony, réwniez pod wzgledem efektéw,

v" mierzalny, mozliwy do weryfikacji mierzalnymi wskaznikami,

v" adekwatny, odnoszacy sie do obszaru, odpowiadajacy zaktadanym rezultatom (efektom)
operacji,

realny, mozliwy do wykonania przy dostepnych zasobach,

okreslony w czasie, sformutowany, w taki sposdb, aby przy uwzglednieniu ewentualnych
ryzyk zwigzanych z realizacjg projektu osiggniecie celu byto mozliwe w planowanym okresie
realizacji operacji.

Planowany cel operacji powinien by¢ zgodny z celami okreslonymi w LSR LGD, ktdra ogtosita nabdr
whioskow. Nalezy takze pamietaé, ze wszystkie elementy wniosku muszg zachowaé petng spdjnosc
z przyjetym celem operacji, w szczegdlnosci kazde zadanie wymienione w Zestawieniu
przewidywanych wydatkdw niezbednych do realizacji operacji w Tabeli 7.1 Biznesplanu - musi by¢
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adekwatne do wskazanego zakresu i celu operacji i przyczyniac sie do osiggniecia celdw i wskaznikéw
okreslonych dla operacji.

Sformutowanie celu ma podstawowe znaczenie dla operacji, przede wszystkim dlatego, ze cel bedzie
przeniesiony do umowy, zgodnie z ktdrg, podmiot bedzie zobowigzany do jego osiggniecia oraz
utrzymania przez trzy lata od dnia wyptaty ptatnosci koficowej.

Jezeli Beneficjent zrezygnuje z realizacji operacji (po wyptacie czesci pomocy), nie osiggnie lub nie
zachowa celu, to zgodnie z postanowieniami umowy bedzie wezwany do zwrotu otrzymanej kwoty
pomocy (wraz z naleznymi odsetkami).

Nie ma mozliwosci zmiany celu operacji. Jedyne dopuszczalne zmiany w tym zakresie mogg by¢
nastepstwem oceny wniosku przez UM (wynika¢ z wezwania), jednak nie mogg prowadzi¢ do
zasadniczej zmiany celu.

Tworzenie miejsca pracy

Zrealizowanie wskaznikdéw w okreslonych wartosciach bedzie podlegaé ocenie na etapie wniosku
o ptatnos¢ i warunkuje osiggniecie celu operacji.

Pomoc na operacje moze by¢ przyznana jesli planowana operacja zaktada utworzenie co najmniej
jednego miejsca pracy, ktére jest uzasadnione zakresem realizacji operacji, a osoba dla ktérej
zostanie utworzone miejsce pracy, zostanie zatrudniona na podstawie umowy o prace lub
spotdzielczej umowy o prace. Jednakze w przypadku zawarcia umowy o przyznaniu pomocy nastgpi
konieczno$¢ utrzymania co najmniej jednego miejsca pracy w zakresie rozwijania dziatalnosci
gospodarczej w okresie zwigzania z celem (przez 3 lata od dnia wyptaty ptatnosci koncowej).

Na etapie wniosku o ptatnos¢ beneficjent bedzie musiat przestawi¢ dokumenty poswiadczajgce
utworzenie co najmniej jednego miejsca pracy.

Wypetnienie przez Beneficjenta obowiqzku utworzenia miejsca pracy w wyniku zatrudnienia osoby
wspolpracujgce;j.

Zawarcie z osobg wspotpracujagca umowy o prace (w wyniku realizacji operacji), spetnia warunek
przyznania pomocy w zakresie utworzenia miejsca pracy.

Wypetnienie przez Beneficjenta obowiqgzku utworzenia miejsca pracy w wyniku zatrudnienia
emeryta, rencisty oraz osob niepetnosprawnych pobierajgcych swiadczenia.

Nie ma ograniczenia, w zakresie mozliwosci zatrudniania emeryta, rencisty oraz osob
niepetnosprawnych pobierajgcych swiadczenia, jezeli ww. osoby zostang zatrudnione na podstawie
uUMowWy 0 prace.

Za utworzenie miejsca pracy nie uznaje sie zatrudnienia:
v stazystéw;
v' 0s6b zatrudnionych w celu przygotowania zawodowego;
v' 0s6b wykonujacych prace na podstawie innej niz umowa o prace (np. umowy zlecenia,
umowy o dzieto lub kontraktu menadzerskiego);
v' o0séb skazanych (w czasie odbywania kary pozbawienia wolnosci lub tymczasowego
aresztowania).
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Dopuszczalne jest zatrudnianie oséb w niepetnym wymiarze czasu pracy (tzn. czesc etatu), przy czym
suma etatow czgstkowych powinna wynosi¢, co najmniej taka liczbe etatéw, do ktdrej zobowigzuje
sie podmiot we wniosku.

Beneficjent bedzie zobowigzany do utrzymania tego miejsca pracy przez co najmniej 3 lata, przy czym
nie chodzi o zachowanie ciggtosci umowy o prace dla konkretnego pracownika tylko dla stanowiska
(etatu). Ocena wywigzania sie z tego zobowigzania bedzie przeprowadzana w okresach rocznych
pozwalajgcych na obliczenie sredniego stanu zatrudnienia (dla kazdego z lat trwania zobowigzania).

Nalezy rowniez pamietaé, ze okres przebywania przez pracownikdéw na urlopach bezptatnych,
macierzynskich, rodzicielskich i wychowawczych nie bedzie uwzgledniany przy obliczaniu sredniego
poziomu zatrudnienia w roku. Do obliczenia sredniego poziomu zatrudnienia w roku nie bedzie
wliczana takze umowa o prace ,na zastepstwo” zawarta w skutek przebywania pracownika
przedsiebiorcy na zasitku chorobowym i zasitku rehabilitacyjnym.

Planowane terminy realizacji operacji

Ztozenie wniosku o ptatnos¢ zgodnie z rozporzgdzeniem nastepuje w terminie okreslonym w umowie,
nie pdzniej jednak niz po uptywie 2 lat od dni zawarcia umowy i nie pdzniej niz w dniu 30 czerwca
2024 r.

Ustalajgc termin zakonczenia realizacji operacji nalezy wzig¢ pod uwage czas potrzebny LGD na
dokonanie wyboru operacji, sporzadzenie dokumentacji zwigzanej z wyborem i przekazanie jej do
wiasciwego UM (odpowiednio 60 dni od dnia, w ktérym uptynat termin sktadania wnioskéow (w tym
7 dni na ztozenie wyjasnien lub dokumentéw przez beneficjentdw, na wezwanie LGD) oraz 7 dni od
dnia zakonczenia wyboru operacji) oraz czas potrzebny UM na rozpatrzenie wniosku od dnia wptywu
do UM przekazanego przez LGD wniosku, a takze czas niezbedny na realizacje operacji i uzyskanie
odpowiednich zaswiadczen, pozwolen, opinii, itp.

Dokumenty potwierdzajace posiadanie tytutu prawnego do nieruchomosci

Zatgcznik obowigzkowy w przypadku, gdy realizacja operacji obejmuje zadania trwale zwigzane
z nieruchomoscig — oryginat lub kopia

W przypadku, gdy planowana w ramach operacji inwestycja jest trwale zwigzana z nieruchomoscia
(tj. budowa, przebudowa, remont potgczony z modernizacjg, zagospodarowanie terenu, zakup
maszyn, sprzetu i urzadzen wymagajacych posadowienia) - nalezy zatgczy¢ dokument potwierdzajgcy
tytut prawny do nieruchomosci, na ktérej realizowana bedzie operacja. Jednakze w przypadku, gdy
planowana w ramach projektu inwestycja nie jest w sposdb trwaty zwigzana z nieruchomoscia,
podmiot nie ma obowigzku dostarczania przedmiotowego zatgcznika.

Dokumentem potwierdzajgcym tytut prawny moze byé:

v' odpis z ksigg wieczystych, wystawiony nie wczeéniej niz 3 miesigce przed ztozeniem wniosku,
lub

v' odpis aktu notarialnego wraz z kopig wniosku o wpis do ksiegi wieczystej (kopia wniosku
powinna zawierac czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie), lub
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v' prawomocne orzeczenie sagdu wraz z kopig wniosku o wpis do ksiegi wieczystej (kopia
whiosku powinna zawieraé czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sgdzie), lub

v' ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopig wniosku o wpis do ksiegi wieczystej (kopia
whiosku powinna zawierac czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sgdzie),

v" wypis z ewidencji gruntéw i budynkéw wydawany przez Powiatowy Os$rodek Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem
whniosku.

W przypadku, gdy nieruchomosé, na ktoérej realizowana bedzie operacja znajduje sie w posiadaniu
zaleznym podmiotu dokumentem potwierdzajgcym tytut prawny do tej nieruchomosci, moze by¢,
np.: umowa dzierzawy lub inna umowa potwierdzajgca posiadanie zalezne.

Umowy te powinny byé zawarte na okres realizacji operacji oraz co najmniej do dnia w ktérym
uptynie 3 lata od dnia wyptaty ptatnosci koficowe;j.

Posiadanie dokumentu potwierdzajacego prawo do dysponowania nieruchomoscia na etapie
sktadania wniosku nie jest obligatoryjne. Jednakze nalezy pamietaé, ze przedstawione informacje we
whniosku dotyczace lokalizacji operacji (miejsca realizacji operacji) w odniesieniu do warunku
posiadania prawa dysponowania podang we wniosku i oceniong przez UM nieruchomoscig beda
weryfikowane najpdzniej w dniu zawierania umowy. Dokument potwierdzajacy posiadanie tytutu
prawnego musi by¢ poprawny i wazny w momencie przyznania pomocy (zawierania umowy), w
przeciwnym razie, pomoc nie zostanie przyznana.

Zaleca sie, aby w takim przypadku podmiot po otrzymaniu informacji o przyznaniu pomocy i przed
dniem wyznaczonym na zawarcie umowy — uzgodnit poprawnos¢ dokumentu potwierdzajacego
posiadanie prawa do dysponowania nieruchomoscia z UM. Nalezy mie¢ na uwadze, ze analiza
dokumentdw warunkujgcych przyznanie pomocy na pdzniejszym etapie (w dniu zawarcia umowy),
moze skutkowaé uznaniem, ze podmiot nie spetni warunkéw przyznania pomocy i umowa nie
zostanie zawarta.

Na etapie ztozenia wniosku, akceptowane bedg umowy z tzw. odroczonym terminem (z warunkiem
zawieszajgcym), przy czym nie moze to dotyczy¢ umdw nabycia wtasnosci nieruchomosci.
Przyktadowo umowa najmu lokalu moze przewidywac pdiniejszy termin wejscia jej w zycie - np.
strony zawierajg umowe najmu 27 sierpnia 2020 r. i jednoczesnie okre$laja, ze najem rozpoczyna sie
od 1 grudnia 2020 r.

W przedstawionym przyktadzie gtdwne obowigzki stron umowy najmu lokalu, tj. ze strony
wynajmujgcego obowigzek oddania najemcy rzeczy do uzywania, a ze strony najemcy — obowigzek
ptacenia wynajmujacemu umowionego czynszu, zaktualizujg sie dopiero 1 grudnia 2020 r., a nie w
dniu zawarcia umowy.

Istotne jest, aby tytut prawny przystugiwat beneficjentowi w dacie przyznawania pomocy, czyli prawo
do dysponowania musi powstac najpdzniej na dziend zawarcia umowy.

[Il.  BIZNESPLAN

v' Biznesplan jest dokumentem, ktéry powinien potwierdzaé w szczegdlnosci, iz operacja jest
uzasadniona ekonomicznie. Na podstawie danych historycznych oraz diagnozy obecnej
sytuacji (lub przewidywania w zakresie mozliwosci zatozenia i skutecznego funkcjonowania
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nowego przedsiebiorstwa) zamieszcza sie w biznesplanie projekcje celéw operacji oraz
prezentuje sposoby ich osiggniecia. Przygotowujac biznesplan nalezy uwzgledni¢ wszelkiego
rodzaju uwarunkowania natury finansowej, rynkowej, marketingowej, organizacyjnej, lub
technologicznej, z ktérymi podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy ma obecnie do
czynienia oraz z ktérymi przyjdzie sie mu zmierzy¢ w przysztosci.

Uzasadnienie ekonomiczne operacji opiera sie na wskaznikach. Operacja jest uzasadniona
ekonomicznie, jezeli wskazniki rentownosci oraz NPV majg warto$¢ dodatnig. Dodatnia
wartos¢ wskaznika rentownos$ci warunkujaca uzasadnienie ekonomiczne operacji, jest
wymagana od roku nastepujgcego po roku dokonania przez ARIMR pfatnosci korcowej
w ramach operacji.

Uznanie wskaznikéw wynikowych moze nastapi¢ jedynie w przypadku pozytywnej oceny
biznesplanu w zakresie jego poprawnosci formalnej, spdjnosci, wiarygodnosci, celowosci
i zasadnosci inwestycji w danej branzy, a takze realnosci przyjetych zatozen w zakresie
wielkosci i struktury przychoddw i kosztéw.

Przyjecie w biznesplanie nierealnych zatozer, moze skutkowaé¢ negatywnymi
konsekwencjami. Niepoprawnie sporzadzony, niespdjny, nierealny Ilub niewiarygodny
biznesplan - moze byé oceniony negatywnie.

Biznesplan nalezy wypetni¢ w jezyku polskim. Dokument nalezy wypetni¢ elektronicznie
i wydrukowad.

Biznesplan jest wypetniany w sScistym powigzaniu z wnioskiem o przyznanie pomocy.
Informacje zawarte w biznesplanie oraz wniosku o przyznanie pomocy muszg by¢ ze sobg
zgodne (kwota pomocy, terminy realizacji operacji, liczba miejsc pracy, cele projektu, zakres
operacji, lokalizacja itd.).

Podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy musi wypetni¢ wszystkie pola w biznesplanie.
Jesdli jakie$ pytanie/polecenie go nie dotyczy, powinien wpisac , nie dotyczy”.

Nie nalezy zmienia¢ formatu biznesplanu (usuwaé poszczegdlnych punktéw, tabel badz
kolumn). W przypadku zbyt matej liczby wierszy w poszczegdélnych podpunktach biznesplanu
mozna doda¢ dodatkowe pozycje.

Biznesplan powinien zosta¢ sporzadzony przy zatozeniu statego poziomu cen z okreslonego
okresu (tzw. okresu bazowego). Zaréwno w odniesieniu do strony przychodowej, jak
i kosztowej, jesli jest to mozliwe. Zmiany cen jednostkowych mogg by¢ stosowane, jako
nastepstwo zmian jakosSciowych bedacych efektem realizacji przewidzianych w operacji
inwestycji np. wzrost cen zbytu produktéw na skutek poprawy ich jakosci po wdrozeniu
nowej technologii produkcji w wyniku zakupu nowych maszyn.

O ile w poszczegdlnych czesciach biznesplanu nie okreslono inaczej, biznesplan nalezy
wypetni¢ w kwotach netto, jezeli dany podmiot bedzie ptatnikiem podatku VAT. Natomiast
w przypadku, gdy podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy nie jest ptatnikiem podatku
VAT, biznesplan nalezy wypetni¢ w kwotach brutto.

W biznesplanie powinny by¢ zamieszczone analizy wtasne dotyczace przyjetych zatozen, np.
w zakresie prognozy sprzedazy, ustalenia ceny $redniej, czy szacunki dotyczace kosztéow
w ujeciu ilosciowym. Jesli w biznesplanie nie ma wystarczajacej iloSci miejsca - powinny by¢
zataczone na dodatkowych kartkach.
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v W dokumencie powinny sie znalezé tylko istotne/kluczowe informacje, ktére wywierajg
wplyw na przedstawiany projekt. Zamieszczanie informacji, ktére luzno wigzg sie z tematem
powoduje rozmycie obrazu i odcigga uwage od istoty projektu.

v' Rzetelne opracowanie biznesplanu powinno pozwoli¢ na analize wszystkich aspektéw
majgcych zwigzek z rozpoczeciem nowej dziatalnosci.

Zalecenia techniczne

v' Biznesplan nalezy wypetnié elektronicznie i wydrukowaé. Zaleca sie wypetnienie biznesplanu
w czesciach opisowych w ramach dokumentu udostepnionego w edytowalnym pliku docx,
natomiast w zakresie tabel finansowych: 7.1. Zestawienie przewidywanych wydatkéw, 9.1
Prognoza poziomu cen i wielkosci sprzedazy, 9.2 Rachunek zyskéw i strat, 9.3 Zaktualizowana
warto$é¢ netto - wypetni¢ przy uzyciu Pomocniczego pliku Excel - Biznesplan — tabele
finansowe(narzedzia udostepnionego w postaci pliku xlIsx), ktéry wspiera poprawne
uzupetnienie danych finansowych. Wydruki z obydwu dokumentéw nalezy dotgczy¢ do
whniosku o przyznanie pomocy.

v' W pomocniczym pliku Excel w poszczegdlnych komdrkach zostaty wprowadzone formuty,
ktore przeliczajg dane juz wprowadzone. Komorki te zostaty zablokowane do edycji w celu
uchronienia przed chociazby omytkowym ich usunieciem Ilub zmiang. Jednoczenie
informujemy, iz zastosowane formuty majg jedynie charakter pomocniczy i dotyczg
najczesciej mogacych wystgpic¢ przypadkdw. Natomiast, jezeli dana sytuacja nie bedzie mogta
zosta¢ uwzgledniona z zastosowaniem zaproponowanych rozwigzan, istnieje mozliwos¢
modyfikacji formut, aby odpowiadaty one specyfice danego przypadku, wraz z wyjasnieniami
takiego postepowania. W takim przypadku mozliwe jest odblokowanie poszczegdlnych
arkuszy (Recenzja B Nie chron arkusza) i samodzielne wypetnianie pdl.

v W przypadku operacji w zakresie podejmowania dziatalnosci gospodarczej nie nalezy
wypetniaé kolumn odnoszacych sie do okresu (rok n+3).

v' W przypadku, gdy w tabelach finansowych koniecznym okaze sie dodanie nowych wierszy,
nalezy pamietaé o uzupetnieniu ich wiasciwymi formutami - np. poprzez "przeciggniecie" lub
skopiowanie formuly z wiersza poprzedzajgcego. Wobec powyzszego, a takze w sytuacji
zdjecia (usuniecia) ochrony arkusza - z ostroznosci - zaleca sie zweryfikowanie poprawnosci
wyliczen.

Data dokonania pfatnosci ostatecznej

Podmiot ubiegajgcy sie o przyznanie pomocy, biorgc pod uwage czas potrzebny LGD na dokonanie
wyboru operacji do finansowania oraz czas potrzebny samorzadowi wojewddztwa na kontrole
administracyjng wnioskdw o przyznanie pomocy, a po zawarciu umowy O przyznaniu pomocy
i rozpoczeciu realizacji operacji - czas potrzebny na jej realizacje, ztozenie wniosku/wnioskow
o ptatnos¢ oraz dokonanie ptatnosci - podaje przewidywang date dokonania ptatnosci ostatecznej.
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Kwoty brutto czy netto?

Podmiot ubiegajgcy sie o przyznanie pomocy powinien wskazaé, czy jest ptatnikiem podatku VAT. Ma
to istotne znaczenie w kontekscie okreslenia wartosci kosztow (netto/brutto). W przypadku, gdy VAT
bedzie kosztem kwalifikowalnym (jesli nie mozna odzyska¢ tego podatku na mocy prawodawstwa
krajowego) wszystkie wartosci w biznesplanie nalezy podawac w kwocie brutto. Jezeli VAT nie bedzie
kosztem kwalifikowalnym - w kwocie netto.

Zrédta finansowania operacji

Nalezy przedstawié zrddta finansowania operacji oraz finansowanie dziatalnosci dla okresu biezgcego
oraz wymaganego okresu jej prowadzenia.

Srodki finansowe powinny umozliwi¢ realizacje dziatarh zgodnie z przyjetym harmonogramem.
Posiadane S$rodki powinny pokrywaé koszty (kwalifikowalne oraz niekwalifikowalne), a srodki
posiadane i przyszte - powinny zapewni¢ utrzymanie ptynnosci finansowej w okresie realizacji
operacji.

Podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy powinien wykazac¢ wystarczajgce zrdodta finansowania
operacji oraz dziatalnosci prowadzonej w wyniku jej realizacji, tj.: przy rozwijaniu dziatalnosci
gospodarczej - dla kosztow niezbednych do rozwijania dziatalnosci oraz jej prowadzenia przez okres
3 lat od dokonania przez ARiMR ptatnosci koncowe].

Zakres rzeczowo-finansowy operacji

Nalezy wyszczegdlni¢ zadania w kolejnosci podanej w Zestawieniu rzeczowo - finansowym operacji
(czesé B.V. wniosku o przyznanie pomocy) oraz w podziale na dwie kategorie:

v" Wydatki stanowigce podstawe do wyliczenia kwoty pomocy*

v’ Pozostate wydatki — wydatki, ktére nie mieszczg sie w katalogu kosztéw kwalifikowalnych, ale
sg niezbedne do realizacji operacji. Jesli w ramach projektu niezbedne jest poniesienie innych

4 Do kosztéw kwalifikowalnych zalicza sie koszty:

1) koszty ogdlne zwigzane z wydatkami na:

a) budowe, nabycie, wtacznie z leasingiem, lub modernizacje nieruchomosci

b) zakup lub leasing nowych maszyn i wyposazenia do wartosci rynkowej majatku
takich jak honoraria architektéw, inzynierdw, optaty za konsultacje, optaty za
doradztwo w zakresie zrownowazenia Srodowiskowego i gospodarczego, w tym  studia

wykonalnosci. Studia wykonalnosci sg nadal traktowane jako wydatki kwalifikowalne, nawet w
przypadku gdy w oparciu o ich rezultaty nie dokonuje sie wydatkéw okreslonych w lit. a) i b);

2) zakupu robot budowlanych lub ustug,

3) zakupu lub rozwoju oprogramowania komputerowego oraz zakupu patentéw, licencji lub
wynagrodzen za przeniesienie autorskich praw majgtkowych lub znakéw towarowych,

4) najmu lub dzierzawy maszyn, wyposazenia lub nieruchomosci,

5) zakupu nowych maszyn lub wyposazenia,

6) zakupu nowych s$rodkdéw transportu, z wytgczeniem zakupu samochodéw osobowych
przeznaczonych do przewozu mniej niz 8 osdb tacznie z kierowca,

7) zakupu nowych rzeczy innych niz wymienione w pkt 5 i 6, w tym materiatow,

8) podatek od wartosci dodanej (VAT), z wyjgtkiem podatku ktérego nie mozina odzyska¢ na

mocy prawodawstwa krajo-wego VAT.
— ktére sg uzasadnione zakresem operacji, niezbedne do osiggniecia jej celu oraz racjonalne.
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kosztdw towarzyszacych, niezbednych do realizacji operacji, (tzw. niekwalifikowalnych),
powinny by¢ tutaj wylistowane.

Przyjete koszty powinny by¢ uzasadnione zakresem operacji, niezbedne do osiggniecia jej celu oraz
racjonalne.

Pod tabelg nalezy uzasadni¢ konieczno$¢ dokonania zakupu towardw i ustug o podanych
parametrach technicznych i jakosciowych wraz z uzasadnieniem cen zakupu. Jesli uzasadnienie
znajduje sie we wniosku o przyznanie pomocy - mozna nie powiela¢ informacji w tym zakresie.

Nalezy wskaza¢ kryteria, na podstawie, ktérych dokonano wyboru maszyn, urzadzen, sprzetu oraz
uzasadni¢ koniecznosé dokonania zakupu towardw lub ustug o podanych parametrach technicznych
i jakosciowych. Nalezy oceni¢ wptyw poszczegdlnych elementéw zakresu rzeczowego operacji na
osiggniecie jej celdw. Ocena dotyczy zaréwno kosztéw kwalifikowanych jak i niekwalifikowanych.

Dla ustalenia, czy wszystkie elementy zakresu rzeczowego sg niezbedne do osiggniecia celu operacji,
nalezy dokonac¢ oceny zasadnosci planowanych inwestycji obejmujgcych zakup maszyn, urzadzen,
narzedzi, wyposazenia, sprzetu komputerowego i oprogramowania, systemow zarzgdzania, jakoscig,
patentow i licencji z uwzglednieniem:

v ich przydatnosci/komplementarnosci technologicznej oraz
v’ profilu i skali produkcji/$wiadczonych ustug/sprzedazy towardéw.

Wplyw elementéow zakresu rzeczowego na osiggniecie celéw operacji zostanie okreslony na
podstawie pozytywnej oceny mdéwiacej, ze:

v' s3 one przydatne ze wzgledu na rodzaj realizowanej operacji, na profil dziatalnosci
(produkcyjnej, ustugowej lub handlowej);

v’ s3 spdjne w zakresie stosowanych lub planowanych do stosowania technologii
produkcji/organizacji dziatalnosci ustugowej/handlowej;

tacznie sg wystarczajace do prawidtowego zrealizowania zaktadanych celéw operacji;

sg dostosowane mocg/wydajnoscig do profilu i skali produkcji (zaktadanej prognozy
sprzedazy) w odniesieniu do posiadanego zaplecza i jego stanu technicznego oraz
pozostatych elementéw zakresu rzeczowego operacji;

v' standard planowanych robét, dostaw i ustug jest adekwatny w stosunku do profilu
dziatalnosci planowanej do prowadzenia po zrealizowaniu operacji.

W tej czesci nalezy wskaza¢ wptyw rowniez poszczegdlnych elementdw zakresu rzeczowego operacji
na zaktadany poziom sprzedazy i zatrudnienia (wielko$¢ zatrudnienia powinna wynikac¢ z faktycznych
potrzeb operacji nie zas poziomu dofinansowania). Jezeli wielkos$¢ zatrudnienia nie bedzie korelowata
z zakresem operacji, np. trzech pracownikéw zatrudnionych przy zakupie jednej maszyny, podmiot
ubiegajgcy sie o przyznanie pomocy moze zosta¢ poproszony o zmiane liczby planowanych do
utworzenia miejsc pracy).

Badanie racjonalnosci i uzasadnienia kosztéw bedzie obejmowato zaréwno zweryfikowanie
zasadnosci przedstawionych wartosci kosztéw, jak i ich planowanej wielkosci (liczby). W tym zakresie
UM zbada:
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v' zasadno$é zakresem operacji przedstawionych kosztéw, tj. czy przedstawione poszczegélne
pozycje kosztéw — z jednej strony pozwolg na osiggniecie zatozonego celu operacji, z drugiej
strony wynikajg z rzeczywistych planowanych potrzeb operacji;

v' racjonalno$é, tj. czy koszty planowane do poniesienia odpowiadajg cenom rynkowym i sg
wtasciwie uzasadnione (oraz udokumentowane, tam gdzie jest to wymagane), t;j.
odzwierciedlajg rzeczywiste, aktualne ceny dostaw lub ustug.

W przypadku, gdy zakres rzeczowy operacji obejmuje dobra niestandardowe, ktdre nie znajdujg sie
w obrocie powszechnym (np. innowacyjne, specjalistyczne maszyny/urzadzenia, prototypy) - nalezy
do wniosku dotaczy¢ dokumenty na podstawie, ktdrych podmiot przeprowadzat rozeznanie rynku
(dokumenty uzasadniajgce przyjety poziom cen, np. oferty cenowe uzyskane od producentéw).
Natomiast w przypadku, gdy koszt bedzie powszechnie znany, ale bedzie wyzszy niz srednia jego
wartos¢ rynkowa, mozliwe bedzie przyjecie go w wyzszej kwocie niz rynkowa, jezeli zostanie to
uzasadnione w szczegétowym opisie zadania (w innym przypadku przy ustaleniu wysokosci pomocy
uwzgledniona bedzie jedynie wartos$¢ rynkowa kosztu).

Przeliczenia kosztéw ponoszonych w walutach obcych na PLN dokonuje sie na podstawie kursu
sprzedazy NBP z dnia wystawienia oferty, a w przypadku zadan, ktére nie wymagaty przedstawienia
ofert wedtug kursu sprzedazy NBP z dnia dokonywania wyliczen, lecz nie pdzniej niz data ztozenia
whiosku o przyznanie pomocy. Jezeli Narodowy Bank Polski nie publikuje dla danej waluty kursow
sprzedazy, do dokonywania przeliczen nalezy zastosowac kursy srednie.

Prawidtowo przygotowany opis operacji w tym zakresie, umozliwi sprawng obstuge wniosku przez
UM. Po zawarciu umowy, kazda zmiana w tym zakresie, bedzie wymagata ponownego
przeprowadzenia oceny w zakresie badania racjonalnosci i uzasadnienia zakresem operacji
proponowanych kosztéw realizacji operacji.

Wypetniajgc zestawienie nalezy réwniez przyporzadkowac rodzaj wydatku do odpowiedniej kategorii.
Rodzaje wydatkéw dostepne do wyboru sg nastepujace:

v' Wydatek dotyczacy przedmiotéw, dla ktérych nalezy dla potrzeb amortyzacji zastosowaé
odpisy amortyzacyjne z podziatem na:

a. Ki pieniezne — Woydatki faktycznie planowane do poniesienia kwalifikowalne
i niekwalifikowalne (zwigzane z przeptywem srodkdéw pienieznych)

b. Kiwktad rzeczowy — wktad rzeczowy np. nieruchomosci

v' Wydatki, dla ktérych nie stosuje sie odpiséw amortyzacyjnych (rozliczane w jednym okresie)
oraz wktad rzeczowy:

a. Kp pieniezne i wktad rzeczowy - pozostate wydatki kwalifikowalne
i niekwalifikowalne zwigzane z przeptywem Srodkéw pienieznych (ponizej 10 000
zt), pozostaty wkiad rzeczowy oraz wartos¢ podatku VAT (Warto$¢ podatku VAT
tylko w przypadku, gdy nie jest kwalifikowalny, inaczej jest wliczany do innych

pozycji).

Uwaga: W przypadku wktadu rzeczowego wykazywana jedynie jego wartos¢ kwalifikowalna,
okreslona w szczegdlnosci zgodnie z zasadami kwalifikowalnosci wynikajgcymi z art. 69 ust. 1
rozporzgdzenia nr 1303/2013, m.in. wktad rzeczowy w postaci wniesienia gruntéw niezabudowanych
i zabudowanych nie moze przekracza¢ 10 % tacznych wydatkéw kwalifikowalnych dla danej operacji.
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Ustalenie ceny produktéw, ustug

Nalezy uzasadni¢ prognoze cen (przedstawié zatozenia przyjete na potrzeby opracowania prognozy
ceny sprzedazy wtasnych produktow/ustug/towardow) i wielkosci sprzedazy. Jesli w okresie trwatosci
operacji mogg wystgpic¢ jakiekolwiek zmiany cen, nalezy poda¢ wartos¢ usredniong, w ponizszym
opisie zaznaczajac, jak w skali roku zmieniata sie bedzie dana wartosé. Nalezy podac uzasadnienie
odnoszace sie do sytuacji rynkowej, jakosci, zmian w kosztach, marzy produktu/ustugi/towaru itp.

lezeli oferowany asortyment jest duzy, wdéwczas w przypadku podobnych produktéw/ustug,
dopuszczalne jest grupowanie go ze wzgledu na charakterystyczne cechy. Jednakze w takich
przypadkach nalezy w dodatkowych wyjasnieniach wskaza¢, iz zastosowano takie rozwigzanie.

Nalezy zamiesci¢ opis zatozen przyjetych na potrzeby opracowania powyziszych oszacowan oraz
uzasadnié, ze podane wartosci sprzedazy i przychoddw ze sprzedazy sg realne do osiggniecia. Nalezy
rowniez wskazaé¢, na jakiej podstawie zaplanowano takie poziomy sprzedazy (strategia
przedsiebiorstwa, nowe rynki i ich chtonno$é, zastosowane techniki promocji, dotychczasowe
doswiadczenia firm dziatajgcych w podobnej branzy).

Nalezy przy tym pamieta¢, aby podane ceny uwzgledniaty ich realny poziom rynkowy, co pozwoli na
akceptacje zatozen.

Rachunek zyskéw i strat

Rachunek zyskéw i strat (rachunek wynikéw) informuje jaka jest efektywnosé poszczegdlnych
rodzajow dziatalnosci oraz jaki jest ogdlny wynik finansowy przedsiebiorstwa.

Rachunek wynikéw jest zestawieniem strumieni przychoddw uzyskanych ze sprzedazy wyrobow,
towardow badz ustug w ramach prowadzonej operacji (tj. przychoddéw uzyskanych z realizacji operacji
i uzyskanych zyskow nadzwyczajnych oraz kosztéw uzyskania przychoddw, poniesionych strat
nadzwyczajnych i optaconych podatkéw — w zakresie dotyczacym dziatalnosci zwigzanej z operacja).

Rachunek zyskéw i strat pomaga oszacowaé przychody oraz koszty podejmowania lub rozwijania
dziatalnosci gospodarczej. Widzac poszczegdlne pozycje kosztow generowanych przez firme, mozna
uwzgledni¢ ewentualne korekty w biezgcych wydatkach, ktére zabezpieczg przed utratg ptynnosci
finansowej np. poprzez ograniczanie kosztdw optat za media, czy tez reklamy firmy.

Przychody

Przychody dzielimy na:

v Przychody ze sprzedazy produktéw / ustug / towaréw

v" Inne przychody — nalezy uwzgledni¢ przychody w czasie z tytutu dotacji, odpowiadajace
wielkosSci pozycji kosztowych. Zgodnie z zasadg proporcjonalnosci przychoddw i kosztow
przychody z tytutu premii/dotacji powinny by¢ rozliczone odpowiednio do okreséw,
w ktérych wystepuje dana pozycja kosztowa.

Pomimo, iz w przypadku premii wynoszacej 100% kosztéw wartosci pozycji Inne przychody bedg sie
kompensowaé¢ z odpowiadajgcymi im w danym okresie pozycjami kosztowymi, dla potrzeb
prawidtowosci dalszych obliczen powinny one by¢ réwniez wpisywane.
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Zaréwno premia jak i refundacja podlega stopniowemu rozliczeniu w pozostate przychody
operacyjne, rownolegle do kosztéow (np. do odpiséw amortyzacyjnych) sfinansowanych tg dotacja.
W tabelach pozostate przychody zostaty nazwane ,Inne przychody”. Inne przychody s3 pozycjg
potrzebng do okreslenia wyniku finansowego. Zgodnie z Ustawg o podatku dochodowym od oséb
fizycznych dotacje wydatkowane na zakup sSrodkéw trwatych, (od ktérych dokonuje sie odpiséw
amortyzacyjnych) nie stanowig przychodu z dziatalnosci gospodarczej. W zwigzku z tym naliczone
odpisy amortyzacyjne od srodkéw trwatych nabytych ze $rodkdw otrzymanych z dotacji nie beda
stanowity kosztéw uzyskania przychodu.

Natomiast, gdy srodek trwaty sfinansowany jest zarowno srodkami z dotacji jak i wtasnymi, wéwczas
proporcjonalnie do wktadu witasnego zalicza sie cze$¢ amortyzacji w koszty. W zwigzku z tym
niezbedne jest uwzglednienie dotacji w rachunku zysku i strat, aby pomniejszyé koszt uzyskania
przychodu (amortyzacje) o czes$é, w ktorej zostata objeta refundacja/premis.

Zgodnie z zasadg proporcjonalnosci przychodoéw i kosztéw przychody z tytutu premii/dotacji powinny
by¢ rozliczone odpowiednio do okresow, w ktdrych wystepuje dana pozycja kosztowa.

W przypadku, gdy kosztem jest amortyzacja przychody z tego tytutu wynoszg (w przypadku premii)
100% jej wartosci dla kazdego okresu, w ktérym sg dokonywane odpisy amortyzacyjne. Natomiast
w odniesieniu do kosztéow zaliczanych do kosztéw biezgcych przychdd jest ujmowany w jednym
okresie analogicznie do kosztu, ktérego dotyczy.

Amortyzacja

Nalezy podaé¢ kwote dokonanych/zaktadanych do dokonania w danym okresie obrachunkowym
odpiséw amortyzacyjnych od srodkdw trwatych i wartosci niematerialnych iprawnych. Jezeli
przedsiebiorstwo nie stosuje odpiséw amortyzacyjnych (ryczatt, karta podatkowa), nalezy wowczas,
dla potrzeb projekcji finansowej operacji zastosowaé podatkowe stawki wynikajgce z zatgcznika nr
1 do ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych lub ustawy o podatku dochodowym od oséb
prawnych (Wykaz rocznych stawek amortyzacyjnych).

Dla potrzeb operacji sugeruje sie stosowanie stawek amortyzacji z zatacznika nr 1 do UOPD osoby
fizyczne/osoby prawne. Przedsiebiorca ma do wyboru kilka sposobdéw amortyzacji podatkowe;.
Wszystkie indywidualne decyzje zgodne z przepisami prawa i zasadami rachunkowosci mogg miec
odzwierciedlenie w Biznesplanie. Zatem przedsiebiorca powinien uzasadni¢ prawidtowos¢
uwzglednionych odpiséw amortyzacyjnych oraz wskazaé zastosowang w obliczeniach metode.
Jednoczesnie informujemy, ze nalezy w obliczeniach uwzgledni¢ odpisy amortyzacyjne jedynie z
okresu ujetego w Biznesplanie.

Uzasadnienie ekonomiczne operacji

Operacja jest uzasadniona ekonomicznie, jesli generuje przychody, a jej efektywnos$é weryfikowana
bedzie m.in. na podstawie wskaznika NPV.

NPV to suma zdyskontowanych oddzielnie dla kazdego roku przeptywodw pienieznych, zrealizowanych
w catym okresie objetym rachunkiem, przy statym poziomie stopy dyskontowej.

Wskaznik ten pozwala okresli¢ rzeczywistg warto$¢ naktadéw i efektéw zwigzanych z danym
przedsiewzieciem inwestycyjnym.
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Badane przedsiewziecie jest optacalne, jezeli NPV jest wieksze od 0.

Wynikiem zestawienia wptywéw i wydatkéw zwigzanych z operacja, po zdyskontowaniu
poszczegdlnych rocznych przeptywdw, na ktéry sporzgdzane sg prognozy, bedzie zaktualizowana
wartos¢ netto (NPV).

Program
Rozwoju
Obszaréw

S Wiejskich
P nalata 2014-2020

»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”

Materiat informacyjny opracowany przez Lokalng Grupe Dziatania — Przyjazne Mazowsze,
wspotfinansowany ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach poddziatania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosé¢” objetego Programem

Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014—-2020.
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